JEDNOSTKA SAMORZADU

Specjalistyczny Szpital im. Wojewddztwa Opolskiego

Ks. Biskupa Jézefa Nathana w Branicach
ul. Szpitalna 18, 48-140 Branice

Zaproszenie do skfadania ofert
Zakup i dostawe artykutéw biurowych
nrZO 4/2026

|. DANE ZAMAWIAJACEGO

Specjalistyczny Szpital im. Ks. Biskupa J. Nathana w Branicach
ul. Szpitalna 18, 48-140 Branice

NIP: 748-14-10-004, REGON: 000291055, KRS: 0000001963
strona internetowa: www.szpitalbranice.pl

e-mail: sekretariat@swsb.pl

godziny pracy: 7:00 do 14:35 od poniedziatku do pigtku.

IIl. TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, wartosé
zamoéwienia nie przekracza kwoty 170 000,00 zi.

2. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia majq zastosowanie postanowienia niniejszego zapytania aw sprawach nieuregulowanych
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutéw biurowych.
2. Kod CPV:

e 30190000-7 rézny sprzet i artykuty biurowe

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert cze$ciowych.

4, W cene zakupu nalezy wliczy¢ koszt dostawy wraz z wniesieniem i roztadunkiem do magazynu
technicznego Zamawiajacego znajdujacego sie¢ w Pawilonie C na parterze.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.

6. Bez wzgledu na to, w jaki sposéb realizowane sg dostawy towaru (transportem wiasnym czy za
posrednictwem firmy kurierskiej) Wykonawca odpowiada za dostawe towaru - wraz z jego wniesieniem do
magazynu. W przypadku realizacji dostaw za posrednictwem firmy kurierskiej Wykonawca zobowigzany jest
do zapewnienia transportu towaru oraz jego przeniesienia ze $rodka transportu w ramach podpisanej umowy
z firma kurierska.

7. Nie dopuszcza sie pozostawienia dostawy na portierni.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na realizacje catosci przedmiotu zaméwienia.
. Oferte sktada sie z zachowaniem formy i sposobu opisanych w niniejszym Zaproszeniu.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ zlozenia oferty przez dwa lub wigcej podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Oferta wraz ze wszystkimi jej zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do
reprezentacji wykonawcy, zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i
Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub do innego, wiasciwego rejestru. KRS lub CEIDG wykonawca
zalacza wraz z oferta, chyba Zze zamawiajacy moze uzyskaC je za pomoca bezpfatnych i
ogdInodostepnych baz danych, a wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow w
treSci oferty. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie nie wynika z ww. dokumentéw,
wykonawca wraz z ofertg przedktada petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania wykonawcy. Petnomocnictwa sporzadzone w jezyku obcym wykonawca sktada wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Oferte sktada sie w formie podpisanego wtasnorecznie skanu lub w oryginale w formie elektronicznej przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
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zaufanym lub podpisem osobistym.

7. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia lub
w sytuacji reprezentowania wykonawcy przez petnomocnika do oferty musi byé dotaczone
petnomocnictwo. Wraz z pethomocnictwem winien by¢ ztozony dokument potwierdzajacy mozliwosé
udzielania petnomocnictwa.

8. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integraing czes¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona przez wykonawce,
wedle tresci postanowien niniejszego Zaproszenia i jego zatacznikow, a w szczegolnosci musi zawierac:

Wypetniony formularz oferty (zatacznik nr 1) wraz z zatgcznikami, w tym:

formularz asortymentowo-cenowy (zatacznik nr 2);

o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w odniesieniu do Wykonawcy (zatacznik nr 3);

petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania

wykonawcy;
5) KRS lub CEIDG - o ile nie podano danych do ogdlnodostepnych baz;

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w treci oferty musza byC podpisane przez osobe (osoby) podpisujace
oferte i opatrzone datami ich dokonania.

10. Jezeli wykonawca zastrzega sobie prawo do nieudostepnienia innym uczestnikom postepowania
informaciji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, to sktada w treci oferty stosowne o$wiadczenie zawierajace wykaz zastrzezonych
dokumentéw wraz z uzasadnieniem ich utajnienia. Dokumenty opatrzone klauzulg; ,Dokument
zastrzezony” winny by¢ zataczone tacznie z ww. oswiadczeniem, na koncu oferty.

11. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

e

V1. SPOSOB | FORMA ZLOZENIA OFERTY.
1. Zamawiajacy wymaga sktadania ofert i dokumentdw w formie lub postaci elektroniczne.

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w postaci skanéw dokumentdw wymaganych w zapytaniu (opatrzonych
pieczeciami i podpisami 0s6b uprawnionych do jej ztozenia.
3. Dopuszcza sie ztozenie oferty podpisanej podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

4. Zamawiajacy nie wymaga dodatkowego szyfrowania ofert.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ na adres e-mail: zamowieniapubliczne@swsb.pl do dnia .
25.03.2026 r. do godz. 9:00;

Terminem przestania oferty jest godzina jej dostarczenia.

Otwarcie ofert odbedzie sie tego samego dnia o godz. 9:10.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojq oferte.

—_

O wn

VIll. KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert: cena 100%.

2. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie spetniania warunkéw opisanych
w zatgczniku nr 2 oraz najnizszej ceny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na stronie prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do udzielenia dodatkowych wyjasnien na
kazdym etapie prowadzonego postepowania.

5. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak rdwniez pytania
Wykonawcdw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig zapytania ofertowego i bedg wigzace przy
sktadaniu ofert.

6. Informacja o przedtuzeniu terminu sktadania ofert (jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach

zmian wynikajacych z modyfikaciji) zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania.

—_
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IX. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: 12 miesiecy liczac od zawarcia umowy lub do wyczerpania warto$ci umowy.

X. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie stawia warunkdw udziatu w postepowaniu. O udzielenie zamdwienia mogq ubiega¢ sie wszyscy
wykonawcy zdolni do nalezytego wykonania zaméwienia.

XIl. PROJEKTOWE POSTANOWIENIA UMOWY

Projektowe postanowienia umowy okreslone zostaly w zatgczniku numer 4 do zapytania ofertowego.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca musi przedstawi¢ wyrazong w PLN cene z podaniem:
1) ceny jednostkowej i sumarycznej netto,
2) wartosci podatku od towarow i ustug VAT oraz
3) ceny sumarycznej brutto,
przy uwzglednieniu wymagan i zapiséw ujetych w niniejszym Zaproszeniu i jego zatacznikach oraz przy
uwzglednieniu rabatéw, opustdw, itp., ktdrych wykonawca zamierza udzieli¢.

2. Sumaryczna cena za realizacje catosci przedmiotu zamowienia musi uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu zamdwienia [tj. w szczegolno$ci koszt transportu, dostawy
wraz z wniesieniem, w jednostce organizacyjnej zamawiajacego, koszty gwarancyjne — zgodnie z
Zaproszeniem i projektowanymi postanowieniami Umowy], rabaty, opusty itp., ktérych wykonawca
zamierza udzielié.

3. Sumaryczna cena za realizacje cato$ci przedmiotu zaméwienia wskazana w kalkulacji cenowej oferty
musi odpowiada¢ cenie podanej w treéci formularza oferty.

4. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu Umowy.

5. W przypadku ztozenia oferty przez wykonawce niezobowigzanego, badz zwolnionego z obowigzku
odprowadzania podatku od towaréw i ustug VAT, podczas czynno$ci poréwnania ofert, zamawiajacy
doliczy do zaoferowanej przez ww. wykonawce ceny stosowny podatek, do uiszczenia ktérego bedzie
obowigzany. W tym wypadku koszt podatku pokrywa zamawiajacy.

6. Ceny musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia
- ponizej 5 nalezy koricowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

7. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami 0 podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

8. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzié¢ do powstania
u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta do 30 dni, tj. do dnia 23.04.2026 r. , liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
okre$lonego w Zaproszeniu, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi wszystkich uczestnikéw postepowania oraz zamiesci
informacje na swojej stronie internetowej
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XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdej chwili bez podania przyczyny.

XVI. UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1.

2.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta po dokonaniu oceny zgodnie
z warunkami zapytanie zostanie uznana za najkorzystniejszq .

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie powiadomiony o terminie
i miejscu podpisania umowy.

XVII. DODATKOWE INFOMRACJE:

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ wytacznie elektronicznie za po$rednictwem
adres e-mail: zamowieniapubliczne@swsb.pl

XVIII. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1.

Na podstawie art. 19 ust. 1 PZP w zwiazku z art. art. 13 ust. 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.1.

1.2.
1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9

administratorem Panstwa danych osobowych jest Specjalistyczny Szpital im. Ks. Biskupa Jézefa Nathana w

Branicach

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, adres e-mail: f.russ@swsb.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym

postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdre jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Paristwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 74 PZP;

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuije caty czas trwania

umowy;

obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio dotyczacych Parnstwa jest wymogiem

okreslonym w przepisach PZP, zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu;

w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosownie do postanowien art. 22 RODO;

posiadajq Panstwo:

1.8.1. zgodnie z art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych Parstwa dotyczacych (z
zastrzezeniem, ze w sytuaciji, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspdtmiernie duzego wysitku, moga Panstwo zosta¢ zobowigzani do wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnoSci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego albo sprecyzowania nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia);

1.8.2.  zgodnie z art. 16 RODO - prawo do sprostowania Parstwa danych osobowych (z tym, Ze skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu z postepowania oraz zatacznikow do niego);

1.8.3. zgodnie z art. 18 RODO - prawo zagdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Panstwu:
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1.9.1.  zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO - prawo do usuniecia danych osobowych;

1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

1.9.3. zgodnie z art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Paristwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Panstwa danych osobowych przez administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

XIX. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy zat. nr 1

2. Formularz asortymentowo-cenowy zat. nr 2

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zat. nr 3
4. Projekt umowy zat. nr 4.

Branice 18.03.2026 r.
Dyrektor Szpitala

Krzysztof Nazimek



